
Kein Job wie  
jeder andere.  
Das können Sie 
glauben. 

 

Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder einer anderen Kirche oder christlichen 

Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.  Wir setzen uns für Vielfalt und Chancengleichheit ein und 

ermutigen insbesondere Frauen, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berück sichtigt. 

 
Kaufmännische Fachkraft (w/m/d) 
in Teilzeit mit 25 – 30 Wochenstunden (befristete Anstellung) 
Stellenbeschreibung  

 Einsatzort: 
Kirchengemeindeamt Hof 
 

 Eintrittstermin:  
15.01.2027 oder früher 
Bewerbungsfrist: 
11.11.2026 

 Gehalt: TV-L, in Verbindung mit 
der kirchlichen DiVO 
 

Ihre neuen Aufgaben 

• Mitarbeit bei den vielfältigen Verwaltungsaufgaben des Kirchengemeindeamtes Hof in 
dessen Zuständigkeit für ca. 90 Kirchengemeinden und zahlreichen Kindertagesstätten 

• Ein besonderer Arbeitsschwerpunkt wird dabei in unserem Finanzbereich mit derzeit 15 
Mitarbeitenden liegen 

• Unterstützung in weiteren Fachbereichen nach Bedarf 

Das bringen Sie mit 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in einem einschlägigen Berufsfeld (z.B. 
Steuerfachbereich, Büromanagement, Industrie, Großhandel, Verwaltung… ) 

• Einige Jahre Berufs- und Praxiserfahrung im kaufmännischen Bereich. 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Flexibilität im Denken und Tun sowie die Fähigkeit sich in vorhandene teils 

unterschiedliche Strukturen gut einzubringen 

Unser Angebot für Sie 

• Bezahlung nach TV-L bis Entgeltgruppe 6, inkl. Jahressonderzahlung + VWL 
• Zusatzversorgung bei der EZVK (arbeitgeberfinanzierte “Betriebsrente”)  
• 30 Tage Urlaub und zusätzlich freie Tage am 24.12., 31.12. und Buß- und Bettag 
• Flexible Arbeitszeit/Gleitzeit, Möglichkeit für Homeoffice, Sabbatical -Modelle 
• Gemeinschaftsaktionen (Weihnachtsfeier, Betriebsausflug, optionale Andachten…) 
• Kollegiales Arbeitsumfeld + engagiertes Team + wertebasierter Umang miteinander  
• Ein vielseitiger und moderner Arbeitsplatz mitten im Herzen von Hof . 
• Eine voerst auf ein Jahr befristete Anstellung mit möglichen Perspektiven zur 

Weiterbeschäftigung 
 

Ihre Ansprechpartner*innen 
 
Wir freuen uns über Ihre  
Bewerbung, vorzugsweise im  
PDF-Format per E-Mail an  
Evelyne.Steifer@elkb.de. 
und/oder 
Marcus.Loehner@elkb.de 
 
Alternativ per Post an:  
Evelyne Steifer 
Geschäftsführung, 
Marcus Löhner 
Stellv. Geschäftsführung 
Evang.-Luth. 
Kirchengemeindeamt Hof,  
Maxplatz 1 
95028 Hof 
Tel.:09281/8309-210 
 
Weitere Informationen zu uns 
finden Sie unter 
www.gkvhof.de 
 
Auskünfte: 
Vorname Nachname 
Tel.: 

Ihre Ansprechpartner: 
 
Wir freuen uns über Ihre  
Bewerbung, vorzugsweise im 
PDF-Format per E-Mail an 
Marcus.Loehner@elkb.de 
 
Alternativ per Post an:  
Marcus Löhner 
Stellv. Geschäftsführung 
Evang.-Luth. 
Kirchengemeindeamt Hof,  
Maxplatz 1 
95028 Hof 
Tel.:09281/8309-211 
 
Weitere Informationen zu 
uns finden Sie unter 
www.gkvhof.de 
 


