Kein Job wie
jeder andere.
Das konnen Sle
glauben.

Zukunft
evangelisch.

Evangelisch-Lutherische
Kirche in Bayern
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Mitarbeiter (m/w/d) fiir unsere Finanzabteilung
befristet in Teilzeit (ca. 15 Wochenstunden)

Arbeitsbereich Evang. -Luth. Gesamtkirchengemeinde Hof

o Einsatzort: 95028 Hof

Eintrittstermin: frihestmoglicher Zeitpunkt

lhre neuen Aufgaben

Archivierung und Ablage der verarbeiteten Belege

Bereitstellung von Belegen fur interne Zwecke und Vorbereitung von Unterlagen fir
(auch externe) Rechnungsprifungszwecke

Prifung von Handkassenabrechnungen der Kirchengemeinden

Verwaltung und Ausfiihrung von Dauerauftragen; einschlieRlich SEPA-Mandate

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder kaufmannische Ausbildung

Gute Kenntnisse im Umgang mit den Ublichen Office-Programmen
Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Selbstdndige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit
und Organisationsgeschick

Unser Angebot fiir Sie

Bezahlung nach TV-L (Tarifvertrag der Lander) in Verbindung mit der kirchlichen DiVO
Zusatzversorgung bei der EZVK

Zusatzliche freie Tage am 24.12., 31.12. und BuB- und Bettag

Ein kollegiales Arbeitsumfeld + ein engagiertes Team + wertebasierter Umgang
miteinander

Gemeinschaftsaktionen (z.B. Weihnachtsfeier, Betriebsausflug)

Ein interessanter, vielseitiger und moderner Arbeitsplatz im Herzen von Hof

e Gehalt: TV-L plus diverse Zusatzleistungen

lhre Ansprechpartner*innen

Wir freuen uns tber lhre
Bewerbung, vorzugsweise im
PDF-Format per E-Mail an
evelyne.steifer@elkb.de

oder per Post an:

Evelyne Steifer
Geschéaftsfiihrerin
Kirchengemeindeamt Hof
Maxplatz 1

95028 Hof

Tel.: 09281 8309-210

Weitere Informationen zu uns

finden Sie unter Er:t..iE

www.gkvhof.de

Wir erwarten grundsatzlich, aber nicht zwingend, die Zugehorigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder einer anderen Kirche
oder christlichen Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

Il 30 Tage Urlaub

. l Fort- und Weiterbildungen

g Jahressonderzahlung

m Flexible Arbeitszeit




